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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice

Personalista/Personalistka @ @

Vyzkumného ustavu veterinarniho lékarstvi, v. v. i.

Utvar sekretariat reditele
Datum zvefejnéni: 27. 12. 2021

Co u nas budete délat?

o komplexni vedeni a zajistovani personalni agendy, pfiprava pracovnépravni
dokumentace (smlouvy, dodatky, osobni slozky zaméstnanct, Iékarské prohlidky),

o tvorba a evidence pracovnépravnich dokumentl a podkladu v souvislosti se
vznikem, zménou a ukoncenim pracovniho poméru,

« tvorba a evidence dohod realizovanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC),

e pfiprava podkladl pro mzdovou ucetni a zpracovani mezd,

e sprava personalni databaze zaméstnancil a zpracovani personalnich dat v systému
ABRA a jejich aktualizace,

e kazdodenni komunikace se zaméstnanci a vedoucimi jednotlivych utvard a oddéleni,

e podpora zaméstnancu v oblasti pracovniho prava, personalni konzultace a
poradenstvi,

« komunikace s organy statni spravy (pfihlasky, odhlasky, ufad prace, ZP, CSSZ),

e spoluprace na vzdélavani a rozvoji zaméstnancu,

e spoluprace na zvySovani standardul personalni prace HRS4R,

e pfiprava a kontrola dodrzovani personalnich procesu a vnitropodnikovych predpisu,

e agenda spojena se zaméstnavanim cizincu a ¢innosti spojené s vysilanim
zaméstnancu do zahranic€i.

Co byste méli umét a znat?
« VS&/SS, obchodni akademie, obor ekonomika, personalni management, apod.
e vyborna znalost zakoniku prace a souvisejicich predpist podminkou,
o zakladni znalost problematiky mzdového ucetnictvi vyhodou,
e praxe na obdobné pozici velkou vyhodou,
e vyborna uroven pisemného i ustniho projevu,
e uzivatelska znalost prace na PC,
e prace pod Casovym tlakem a asertivni komunikace,
e zodpovédny a samostatny prfistup ke svéfenym ukol(m,
o diskrétnost a profesionalita,
o stfedné pokrocilou znalost AJ (B1-B2) vyhodou

Jak si Vas predstavujeme?
e organizovanost, zodpovédnost s peclivym pfistupem k praci,
e prace pod Casovym tlakem a asertivni komunikace,
e zodpovédny a samostatny pfistup ke svéfenym ukolim,
o diskrétnost a profesionalita,

K zarazeni do vybérového Fizeni uchazedi predlozi: strukturovany Zivotopis s pfehledem
dosavadni praxe, dosazené odbornosti a zkuSenosti. Motivacni dopis s oddvodnénim zajmu
a ve vazbé na obsazované pracovni misto. Kopii dokladl o nejvy$§im dosazeném vzdélani
(Ize predlozit az v ramci osobnich pohovorl nebo pfed nastupem na pracovni pozici).
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Co Vam nabizime?

pocet obsazovanych pozic: 1

termin nastupu: 2/2022

misto vykonu prace: Hudcova 296/70, Brno-Medlanky

rozsah a trvani pracovniho poméru: doba urcita v délce 1 roku s moznosti
prodlouzeni, pracovni uvazek 40 hod. tydné,

mzdové podminky: mzdovy tarif a osobni pfiplatek, podporujeme moznost sladéni
pracovniho a rodinného Zivota (flexibilni rozvrh pracovni doby, moznost ob&asného
Home Office, 6 tydnu dovolené),

podporujeme rovnost pfistupu k pfilezitostem profesniho rozvoje bez ohledu na
status nebo délku zaméstnani nebo jiné faktory,

bali¢ek zaméstnaneckych benefitd (Edenred Benefit Card, zvyhodnéné mobilni
sluzby, kantyna, pfispévek na stravovani a skvély obéd pfimo v arealu),

praci v zavedeném a pratelském tymu,

tradici a zazemi moderniho vyzkumného prostiedi.
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