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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice
Administrativni pracovnik ve mzdové ucétarné (z/m)
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Vyzkumného ustavu veterinarniho lékarstvi, v. v. i.

Utvar sekretariat reditele
Datum zvefejnéni: 26. 5. 2026

Co u nas budete délat?

e sprava dochazkového systému ANET, zaddvani vstupnich dat, kontrola
nepiitomnosti, hlidani vyrovnavaciho obdobi, kontroly doby odpocinku a sledovani
odpracované doby dle Zakoniku prace

e pfiprava a kompletace podkladi pro mzdovou tcetni

e sbér a kontrola podkladli od zaméstnanct pro zpracovani mezd, zejména prohlaseni
poplatnika, podkladi pro ro¢ni zi¢tovani dané a dalSich mzdovych dokumentti

e vystavovani potvrzeni pro zaméstnance, zejména potvrzeni o piijmech, potvrzeni pro
zdravotni pojistovny a dalSich potvrzeni

e kontrola rozictovani mzdovych naklada na projekty a institucionalni prostfedky
vcetné kontroly erpani ve spolupraci se mzdovou ucetni

e zpracovani formuldii Al pro vysilani zaméstnanci k praci v rdmeci stati EU ve
spolupraci se mzdovou ucetni

e zpracovani statistickych vykazl, exekuci a insolvenci ve spolupraci se mzdovou
ucetni

e spoluprace pii1 agend¢ eNeschopenek

o celektronickd komunikace s institucemi a zameéstnanci v ramci mzdové agendy

e pribézna administrativni podpora mzdové tcetni

e prace v mzdovém systému ABRA a dochazkovém systému ANET

Co byste méli umét a znat?
e zkuSenost se spravou dochazkového systému a evidenci pracovni doby
e peclivost, samostatnost a zodpovédny pfistup k administrativni praci
e schopnost spoluprace a komunikace v tymu, zejména pti uzké spolupraci se mzdovou ucetni
e schopnost pracovat s vét§im mnozstvim dat a dokumentt
¢ uzivatelskou znalost prace na PC
e vyhodou zkusenost s dochazkovym systémem ANET nebo mzdovym systémem ABRA
e vyhodou orientace v pracovnépravni nebo mzdové agend¢, ostatni vas radi nauc¢ime

K zarazeni do vybérového Fizeni uchazedi predlozi: strukturovany Zivotopis s pfehledem
dosavadni praxe, dosaZzené odbornosti a zkuSenosti ve vazbé na obsazované pracovni
misto. Kopii doklad(i o nejvy$8im dosazeném vzdélani a Cisty trestni rejstiik - vypis z rejstfiku trestd
ne starsSi tfi mésicu (Ize predlozit az v ramci osobnich pohovord nebo pfed nastupem na pracovni
pozici).

Co Vam nabizime?
e pocet obsazovanych pozic: 1
e termin nastupu: dle dohody
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e misto vykonu prace: Hudcova 296/70, Brno-Medlanky

e rozsah a trvani pracovniho poméru: doba urcita v délce 1 roku s predpokladanou moznosti
dalsiho prodlouzeni

e prace na plny uvazek/ zkraceny ivazek/ polovi¢ni tivazek dle vzajemné dohody

¢ mzdové podminky: mzda dle tarifniho zafazeni a osobni piiplatek, dale podporujeme
moznost sladéni pracovniho a rodinného zivota (flexibilni rozvrh pracovni doby, moznost
Home Office, 6 tydnd dovolené),

e pruznou pracovni dobu 9:00 - 14:00,

e Dbali¢ek zaméstnaneckych benefitii (Edenred Benefit Card, zvyhodnéné mobilni sluzby,
prisp€vek na stravovani - obéd pfimo v aredlu),

e podpora vzdélavani - kurzy a seminafe pro mzdovou oblast,

e moznost absolvovat kurzy anglického jazyka na pracovisti.
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HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Jsme drzitelem ocenéni HR Excelence in Research
dle pozadavku na kvalitu fizeni lidskych zdroju ve vyzkumu. Splfiujeme podminky a pozadavky
certifikace a patfime mezi védecko-vyzkumné instituce opravnéné vyuzivat certifikat jako uznani
transparentnosti a kvality personalnich standard( ve vyzkumu.
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